
Przewodnik dla Partnerów

Jak dodać fakturę
i otrzymać prowizję
w 24h

1 Wejdź do sekcji Mój portfel

2 Wybierz pozycje do rozliczenia

3 Otrzymaj przelew w 24h



Czym jest prowizja w ScoreUp?
Każda skuteczna sprawa to Twoja prowizja. Ty wybierasz moment rozliczenia.

Każde zlecenie dodane przez Ciebie generuje 
prowizję, jeśli:

● Klient zaakceptował regulamin,

● zlecenie zostało zrealizowane,

● w przypadku Zwrotu Prowizji – bank 
dokonał faktycznego zwrotu środków.

Gdy zlecenie otrzyma status „Gotowe do 
wypłaty”, możesz je rozliczyć.

Prowizja automatycznie pojawia się w sekcji 
„Mój portfel”.

Nie musisz nic zgłaszać ręcznie — system robi to za Ciebie.

Przykładowy widok sekcji Mój Portfel



Najważniejsze w skrócie
5 prostych kroków do prowizji

Krok 1

Zaznacz zlecenia

Wybierz pozycje ze statusem 

„Gotowe do wypłaty”

Krok 2

Kliknij „Rozlicz”

Użyj przycisku „Rozlicz zlecenia” 

nad listą

Krok 3

Wystaw fakturę

Na podaną kwotę netto z 

podsumowania

Krok 4

Dodaj fakturę

Wgraj plik w zakładce „Faktury”

Krok 5

Otrzymaj przelew

Nawet w 24h od zatwierdzenia

Transparentnie. Szybko. Bez manualnych ustaleń.



Gdzie znajdziesz swoje prowizje?
Wszystkie prowizje w jednym miejscu: Strefa Partnera → Mój Portfel

Mój Portfel to Twoje centrum zarządzania 

finansami.

Kluczowe wskaźniki

Trzy kafelki u góry dają szybki podgląd: Gotowe 

do rozliczenia, Łączna wartość faktur, 

Wypłacone.

Lista zleceń

Szczegółowa lista z kwotami, typem produktu 

(Optymalizacja/Zwrot) i aktualnym statusem.

Powiadomienie o wypłacie

Nowa kwota do rozliczenia pojawia się w lewym 

dolnym rogu (niebieski przycisk). Kliknij, aby 

przejść do rozliczeń.

Przykładowy widok sekcji Mój Portfel



Jak rozliczyć zlecenia? (krok 1)
Zaznacz pozycje „Gotowe do wypłaty” i kliknij „Rozlicz zlecenia”

Instrukcja krok po kroku

1. Przejdź do: Strefa Partnera → Mój Portfel → Rozliczenia.

2. Zaznacz wybrane pozycje checkboxem po lewej 

stronie.

3. Kliknij przycisk „Rozlicz zlecenia” u góry listy.

4. Możesz rozliczyć dowolną liczbę pozycji jednocześnie.

Widok w systemie



Ekran „Przygotowanie rozliczenia”

Zobaczysz listę wybranych pozycji do rozliczenia.

System automatycznie zsumuje łączną kwotę netto.

To jest kwota, na którą należy wystawić fakturę.

Ważne:

Upewnij się, że kwota zgadza się z Twoimi oczekiwaniami.

Po kliknięciu „Potwierdź” otrzymasz na maila dane do faktury.

Kliknij „Potwierdź”

Ekran potwierdzenia rozliczenia wybranych zleceń

Podsumowanie kwoty (krok 2)
Potwierdź kwotę rozliczenia



Mail z danymi do faktury (krok 3.1)
Wszystkie niezbędne informacje w jednej wiadomości

Co otrzymasz?

Potwierdzenie rozliczenia oraz dokładną 

kwotę netto, na którą należy wystawić 

fakturę.

Dane do faktury

ScoreUp Sp. z o.o.

 ul. Karmelicka 32/20

 31-128 Kraków

 NIP: 6762704458

Szczegóły usługi

Nazwa usługi na fakturze:
„Usługa pośrednictwa”

Lub kliknij link w mailu: „Sprawdź dane i

dodaj fakturę VAT”

VAT - ważne informacje:

● Jeżeli zastosowałeś stawkę zwolnioną z VAT wpisz proszę w treści faktury podstawę prawną.
● Jeżeli nie jesteś podatnikiem VAT wystaw proszę fakturę na kwotę netto i wpisz w jej treści 

podstawę zwolnienia.



Dodawanie faktury w systemie (krok 3.2)
Fakturę dodasz przez mail lub bezpośrednio w systemie

Opcja A:

Kliknij link w mailu „Sprawdź dane i dodaj 

fakturę VAT"

Opcja B:

Wejdź w Strefa Partnera → Mój Portfel → 

Zakładka „Faktury"

Znajdź pozycję i kliknij przycisk „Prześlij”



Wgrywanie faktury
Uzupełnij dane i wgraj plik — to wszystko

Dane formalne

Wpisz numer faktury (zgodny z dokumentem) oraz datę płatności.

Opis (opcjonalnie)

Możesz wpisać np. „Usługa pośrednictwa” lub pozostawić to pole puste.

Wymagania pliku

Akceptujemy formaty: PDF, JPG, PNG. Maksymalny rozmiar pliku to 10 MB.

Po uzupełnieniu danych kliknij przycisk „Prześlij fakturę”.



Statusy faktury – co oznaczają?
Śledź status swojej faktury w czasie rzeczywistym

Wymaga danych

Dodaj fakturę i uzupełnij 

brakujące dane w systemie.

Oczekuje akceptacji

Weryfikujemy Twój dokument. 

Proces ten zazwyczaj trwa 

krótko.

Zatwierdzony

Faktura została zaakceptowana i 

oczekuje na zlecenie przelewu.

Opłacony

Przelew został zrealizowany. 

Środki są w drodze na Twoje 

konto.

Ważne: Fakturę możesz anulować tylko, jeśli ma status „Wymaga danych” lub „Oczekuje akceptacji”.



Kiedy otrzymasz pieniądze?
Przelew nawet w 24 godziny od poprawnego dodania faktury

KROK 1

Realizacja płatności

Płatność zlecamy w ciągu 24 godzin 

od momentu zaakceptowania 

faktury w systemie.

KROK 2

Wysłanie środków

Środki trafiają na numer konta 

wskazany przez Ciebie na fakturze.

KROK 3

Wpływ na konto

Przelew dociera zgodnie z sesjami 

bankowymi (najczęściej następny 

dzień roboczy).

Status faktury w systemie zmieni się na „Opłacony” automatycznie po zrealizowaniu przelewu.



Masz pytania?

Jesteśmy tu, żeby pomóc

Sprawdź sekcję „Rozwiń i zobacz jak działa rozliczenie” w 

Moim Portfelu.

Napisz: kontakt@scoreup.pl

Odwiedź: www.scoreup.pl


