Przewodnik dla Partneréow

Score U

Jak dodac fakture
I otrzymac¢ prowizje
w 24h

1 Wejdz do sekcji Méj portfel
2 Wpybierz pozycje do rozliczenia

° Otrzymaj przelew w 24h




Czym jest prowizja w ScoreUp?

Kazda skuteczna sprawa to Twoja prowizja. Ty wybierasz moment rozliczenia.

Kazde zlecenie dodane przez Ciebie generuje
prowizje, jesli:

° Klient zaakceptowat regulamin,

° zlecenie zostato zrealizowane,
° w przypadku Zwrotu Prowizji — bank
dokonat faktycznego zwrotu srodkéw.
Gdy zlecenie otrzyma status ,,Gotowe do

wyplaty”, mozesz je rozliczyc.

Prowizja automatycznie pojawia sie w sekcji

Materialy
szkoleniowe

©  Zgodyi Uprawnienia

»MOj portfel”.

Nie musisz nic zgtasza¢ recznie — system
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robi to za Ciebie.
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B Rozlicz zlecer




Najwazniejsze w skrocie

5 prostych krokéw do prowizji

= k

Krok 1 Krok 2

Zaznacz zlecenia Kliknij ,,Rozlicz”

Wybierz pozycje ze statusem Uzyj przycisku ,Rozlicz zlecenia”
,Gotowe do wyptaty” nad lista

ﬁ

Krok 3
Wystaw fakture

Na podana kwote netto z

podsumowania

Score U®

L o

Krok 4 Krok 5
Dodaj fakture Otrzymaj przelew
Wagraj plik w zaktadce ,Faktury” Nawet w 24h od zatwierdzenia

Transparentnie. Szybko. Bez manualnych ustalen.



Gdzie znajdziesz swoje prowizje?

Wszystkie prowizje w jednym miejscu: Strefa Partnera » Méj Portfel

Méj Portfel to Twoje centrum zarzadzania

finansami.

l~

Kluczowe wskazniki
Trzy kafelki u géry daja szybki podglad: Gotowe
do rozliczenia, taczna wartos¢ faktur,

Wyptacone.

Lista zlecen
Szczegotowa lista z kwotami, typem produktu

(Optymalizacja/Zwrot) i aktualnym statusem.

Powiadomienie o wyptacie
Nowa kwota do rozliczenia pojawia sie w lewym
dolnym rogu (niebieski przycisk). Kliknij, aby

przejs¢ do rozliczen.

" szkoleniowe

Score > ¢
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Kancelaria

2gody i Uprawnienia

24785021

Master Panel > M6j Portfel

Rozliczenia Fakiury

© Rozwifi zobacz jak dziata rozliczenie
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B Roziicz zlecenia



Jak rozliczy¢ zlecenia? (krok 1) Score W)

Zaznacz pozycje ,,Gotowe do wyptaty” i kliknij ,,Rozlicz zlecenia”

Master Panel  Moj Portfel

* GOTOWE DO ROZLICZENIA B LACZNA WARTOSC FAKTUR © wyptacone
227413 zt
Faktury oplacone

Rozliczenia Faktury

© Rozwin i zobacz jak dziata rozliczenie X v
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EACZNA KWOTA NETTO DO ROZLICZENIA

- Zaznacz wszystkie (5 dostepnych)

1. Przejdz do: Strefa Partnera » Méj Portfel » Rozliczenia. |

199,00 zt

2. Zaznacz wybrane pozycje checkboxem po lewej | o - s S

stronie | e D e D s
Kliknij przycisk ,, Rozlicz zlecenia” u gory listy. —

KWOTA
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Przejds dozlecenia >
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rz0jds do zlecenia >

011 1D: 80305401 Status zlecenis: Dokumenty wystane
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© 23502 .




Podsumowanie kwoty (krok 2) Score W)

Potwierdz kwote rozliczenia

@ Ekran ,Przygotowanie rozliczenia”
 Zobaczysz liste wybranych pozycji do rozliczenia.
~ System automatycznie zsumuje fgczna kwote netto.

« To jest kwota, na ktéra nalezy wystawic fakture. B - -rostonrenia rolosania sleeet

@  Potwierdzasz rozliczenie 2 pozycii?

.
© wazne:

442,50 zt

Upewnij sie, ze kwota zgadza sie z Twoimi oczekiwaniami.

X

x Po Kkliknieciu ,,Potwierdz” otrzymasz na maila dane do faktury.

Kliknij ,,Potwierdz”

Ekran potwierdzenia rozliczenia wybranych zlecen U’



Mail z danymi do faktury (krok 3.1)

Wszystkie niezbedne informacje w jednej wiadomosci

Score U®

a

Co otrzymasz?

Potwierdzenie rozliczenia oraz doktadng
kwote netto, na ktdrg nalezy wystawic

fakture.

@ VAT - wazne informacje:

podstawe zwolnienia.

Dane do faktury

ScoreUp Sp. z o.0.
ul. Karmelicka 32/20
31-128 Krakow
NIP: 6762704458

Szczegéty ustugi

Nazwa ustugi na fakturze:

»Ustuga posrednictwa”
Lub kliknij link w mailu: ,Sprawdz dane i

dodaj fakture VAT"

e Jezeli zastosowates stawke zwolniong z VAT wpisz prosze w tresci faktury podstawe prawna.
e  Jezelinie jestes podatnikiem VAT wystaw prosze fakture na kwote netto i wpisz w jej tresci



Dodawanie faktury w systemie (krok 3.2) Score W

Fakture dodasz przez mail lub bezposrednio w systemie

. Master Panel > Méj Portfel
Opcja A:
ooooooooooooooooooo [E  LACZNA WARTOSC FAKTUR © WYPLACONE
Kliknij link w mailu ,Sprawdz dane i dodaj 2478502t 1925632t 192563 2t
" >
fakture VAT Rozliczenia | Faktury
ﬂ Opcja B: R
Wejdz w Strefa Partnera » M&j Portfel » § ey
W Stotu oy 2 || aammiyy o iy s
Zaktadka ,,Faktury!'
348,50 zt © Anuli

Znajdz pozycje i kliknij przycisk ,,Przeslij”
-&D F—




Wgrywanie faktury Score U

Uzupetnij dane i wgraj plik — to wszystko

Przeslij wystawiong przez siebie fakturg na wybrane zlecenia

Dane formalne

B Zlecenia wybrane do faktury

Wpisz numer faktury (zgodny z dokumentem) oraz date ptatnosci.

Optymalizacja BIK + BO245453 149,50 zt

Optymalizacja BIK + BO989286 199,00 zt

o Opis (opcjonalnie)
r_'l Suma: 348,50 zt

Mozesz wpisac np. ,Ustuga posrednictwa” lub pozostawic to pole puste.

Nirmoe Wysiowlrn] reez Ciebla fakiry
FVS/1/1/2026

Wymagania pliku 01/01/2026 &
o Ustuga pocrechictwa

Akceptujemy formaty: PDF, JPG, PNG. Maksymalny rozmiar pliku to 10 MB.

[ +]

FVS:1:1:2026.pdf
0.03 MB

° Po uzupetnieniu danych kliknij przycisk ,,Przeslij fakture”.

Anuluj Przeslij fakture




Statusy faktury - co oznaczaj3? Score Y

Sledz status swojej faktury w czasie rzeczywistym

“ @ g®

Wymaga danych Oczekuje akceptacji Zatwierdzony Optacony
Dodaj fakture i uzupetnij Weryfikujemy Twdj dokument. Faktura zostata zaakceptowana i Przelew zostat zrealizowany.
brakujace dane w systemie. Proces ten zazwyczaj trwa oczekuje na zlecenie przelewu. Srodki s w drodze na Twoje
krotko. konto.

@ Wazine: Fakture mozesz anulowac tylko, jesli ma status ,Wymaga danych” |ub ,,Oczekuje akceptacji”.



Kiedy otrzymasz pienigdze?

Przelew nawet w 24 godziny od poprawnego dodania faktury

KROK 1 KROK 2
Realizacja ptatnosci N Wystanie srodkow
Ptatnos¢ zlecamy w ciagu 24 godzin Srodki trafiajg na numer konta
od momentu zaakceptowania wskazany przez Ciebie na fakturze.

faktury w systemie.

Score U®

KROK 3

Wptyw na konto

Przelew dociera zgodnie z sesjami
bankowymi (najczesciej nastepny

dzien roboczy).

o Status faktury w systemie zmieni sie na ,Opfacony” automatycznie po zrealizowaniu przelewu.



Masz pytania?

Score U

Jestesmy tu, zeby pomoéc

[l Sprawdz sekcje ,Rozwin i zobacz jak dziata rozliczenie” w

Moim Portfelu.

[ ] Napisz: kontakt@scoreup.pl

[ ] Odwiedz: www.scoreup.pl




